
Ihre Aufgabenschwerpunkte:
• Kaufmännische Angebotserstellung sowie deren Abwicklung 

für unsere Produkte
• Bearbeitung von Kundenanfragen und Ausschreibungen
• Auftragsbearbeitung inklusive Gutschriften und Retouren
• Telefonische Beratung und Unterstützung von kunden- 

spezifischen Fragen 
• Administrativer Support der Verkaufs-Außendienstler 

Ihr Profil:
• Kaufmännische Ausbildung oder abgeschlossenes Studium 

im Wirtschaftsbereich
• Berufserfahrung idealerweise im Vertrieb technischer  

Produkte
• Vertriebstechnisches Verständnis mit ausgeprägter Bera-

tungs- und Kundenorientierung
• Zielstrebigkeit, Eigeninitiative und Problemlösungskompetenz
• Souveränes Auftreten und Teamplayer
• Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen, fundierte 

Kenntnisse mit ERP-Systemen vorzugsweise Navision
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute 

Englischkenntnisse 

Unser Angebot
• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem stabilen mittel-

ständischen Unternehmen
• Eine abwechslungsreiche selbständige Tätigkeit mit hoher 

Eigenverantwortung
• Eine gute Einarbeitung und Teil eines dynamischen und 

kollegialen Teams
• Direkte Parkmöglichkeiten, kostenlose Gestellung von Mine-

ralwasser, Heißgetränkeautomat, Teilnahme an betrieblichen 
sowie gesundheitlichen Vorsorgeangeboten und regelmäßige 
Schulungsangebote

 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter An-
gabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins 
an die Personalabteilung per E-Mail: 
 
AVK Armaturen GmbH 
http://www.avk-armaturen.de
E-Mail: mende.bm@avk-armaturen.de

Als führender, weltweit tätiger Armaturenhersteller für die Gas- und Wasserversorgung sind wir der Entwicklung immer 
einen Schritt voraus - mit Weitsicht und einem Blick für Realisierbares, aber auch mit Visionen. Unser Unternehmen ist  
bestens bekannt als zuverlässiger Partner auf dem Gebiet der kommunalen Gas- und Wasserinstallation, der Brand- 
bekämpfung und Abwasserentsorgung. Um unsere Marktführerschaft auszubauen suchen wir für die Erweiterung  
unseres Verkaufsteams:

SACHBEARBEITER/IN  (M/W/D) IN VOLLZEIT (40 STD/WTL)

AVK Armaturen GmbH, Schillerstraße 50, 42489 Wülfrath, Tel.: 02058-901 01, Fax: 02058-901 110, www.avk-armaturen.de


