
Ihre Aufgabenschwerpunkte:
•	 Unterstützung der Rechnungsprüfung von Eingangsrech-

nungen Bereich Kosten und Waren  
•	 Rechnungsprüfung der Eingangsrechnungen Bereich e-Trade
•	 Monatsmeldungen an das Statistische Landesamt und 

Intrastat-Meldung
•	 Führen der Anlagenbuchhaltung
•	 Prüfung und buchen der Reisekosten-Abrechnungen
•	 Prüfung und buchen der Kasse
•	 Unterstützung der Debitorenbuchhaltung in den Bereichen 

Monatsabschluss, Businessplan und Jahresabschluss

Ihr Profil:
•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Praktische Erfahrung im Rechnungswesen von Vorteil
•	 Gute kommunikative Fähigkeiten und Fähigkeit zur Selbst-

organisation
•	 Erweiterte Anwenderkenntnisse zum MS-Office Paket
•	 Hohes Maß an Selbstorganisation
•	 Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit

Unser Angebot
•	 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem stabilen mittel-

ständischen Betrieb
•	 Eine abwechslungsreiche selbständige Tätigkeit mit hoher 

Eigenverantwortung
•	 Ein angenehmes Arbeitsklima in einem dynamischen und 

kollegialen Team
 
Senden Sie bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen mit Foto unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittster-
mins an die Personalabteilung der nachstehenden Adresse:  
 
AVK Armaturen GmbH 
http://www.avk-armaturen.de
E-Mail: baumann.rb@avk-armaturen.de

Als führender, weltweit tätiger Armaturenhersteller für die Gas- und Wasserversorgung sind wir der Entwicklung immer
einen Schritt voraus - mit Weitsicht und einem Blick für Realisierbares, aber auch mit Visionen. Unser Unternehmen ist  
bestens bekannt als zuverlässiger Partner auf dem Gebiet der kommunalen Gas- und Wasserinstallation, der Brandbe-
kämpfung und Abwasserentsorgung. Wir suchen ab 01.06.2021

MITARBEITER RECHNUNGSWESEN KREDITOREN  (M/W/D) IN TEILZEIT (20 STD/WTL)

AVK Armaturen GmbH, Schillerstraße 50, 42489 Wülfrath, Tel.: 02058-901 01, Fax: 02058-901 110, www.avk-armaturen.de


